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Nama SOP Pengajuan dan Pengelolaan Nomor Pokok Sekolah
Nasional (NPSN)

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana:

1. Inmen Kemdikbud No.2 Tahun 2011 Tentang Kegiatan
Pengelolaan Data Pendidikan Menteri Pendidikan
Nasional;

2. Surat Keputusan Kabalitbang Diknas Nomor
3574/G.G4/KL/2009, Tanggal 22 Oktober 2009 tentang
“Nomor Pokok Sekolah Nasional Sebagai Nomor Unik
Satuan Pendidikan ”.

1. Dapat Berkomunikasi dengan Baik dan

Benar
2. Memahami dan mampu
mengoperasionalkan web

vervalsp.data.kemdikbud.go.id

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

1. ljin Pendirian Sekolah

2. ljin Operasional Sekolah

3. Akta Notaris

4. Titik Koordinat

5. Citra Satuan Pendidikan (Foto Tampak)

1. Komputer dan Printer
2. Alat Tulis

3. Buku Agenda

4. Check List

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

Semua berkas masuk kedalam stop map snelhecter hijau dan
diserahkan kepada Admin Dapodik Dinas Pendidikan dan

kebudayaaan

1. Arsip digital pada web
vervalsp.data.kemendikbud.go.id




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PENGAJUAN DAN PENGELOLAAN NOMOR POKOK SEKOLAH NASIONAL (NPSN)

Pelaksana Mutu Baku KET
No. Kegiatan : :
Kabid/ Ka§1 Staf Kelengkapan Waktu Output
yang terkait
Kabid PKPMP memberikan Surat [jin Operasional,
berkas pengajuan NPSN Foto Papan Nama Berkas
1. ang akan diproses Sekolah, Foto Tampak ) Pengajuan
yang p Depan Sekolah, SK &4

kepada staf Pendirian Sekolah

Staf menerima berkas
2. | pengajuan NPSN dari
Kabid PKPMP

Disposisi Surat, Berkas

Permohonan S menit

Melakukan proses

A4
pengajuan NPSN melalui
3. | sistem yang telah *I Berkas 10 menit

disediakan oleh

Kemendikbud
Mencek progress ¢ idak
4 pengajuan melalui system ‘_ Berk 3 hari
* | yang disediakan oleh creas art
Kemendikbud Ya

Menyampaikan hasil

5. | pengajuan NPSN ke - Berkas 5 menit Sertifikat
NPSN
sekolah
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